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Pubblicazione della pagella 

fase 1  alunni web  

fase 2 scuolanext 

fase 1 pagine da 3 a 6  per le scuole medie 

inferiori e superiori 

fase 1 pagine da 7 a 19   scuola primaria 

fase 1 pagina 20 scheda di religione per tutti 

gli ordini di scuola 

fase 2 da pagina 21 a 26 comune a tutti gli 

ordini di scuola 

verifica dei download e presa visione dei 

documenti da parte dei genitori da pag. 27 a 

29 
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Pagella scheda di religione produzione 

documentale e pubblicazione. 

 

 Fase 1  

Programma ALUNNI WEB 

Produzione pagella scuola media inferiore e 

superiore. 

Il procedimento per i due ordini di scuola è lo stesso. 

Accesso alla procedura 
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Menu 

stampe\scrutini\scheda 

individuale\su modello 

pdf personalizzabile. 

 

Scuola media 

Menu 

stampe\scrutini\pagella 

su pdf personalizzabile 

 

Scuola superiore 
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Selezione della classe da stampare 

 

Sulla parte sinistra della schermata conviene selezionare 

l'istituzione principale o il corso, in modo da far comparire a 

destra  l'intera classe evitando in questo modo, di selezionare in 

modo multiplo i singoli alunni. Per avviare il processo 

confermare in basso. 
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Selezione del documento da stampare 

 

 
 
Nella figura in alto: a sinistra è presente la lista di tutti i 

modelli che si possono stampare. Sulla parte destra deve 

essere presente solo l'effettivo documento da utilizzare.  

Al centro tra le due schermate i pulsanti di selezione. 

 

 

Elenco dei modelli che si possono 

utilizzare  

Documento selezionato per la stampa. In questo 

campo deve essere presente sempre e solo un 

unico modello 

Pulsanti per 

spostare i modelli 

tra le due areee 
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Generazione del file zip di pubblicazione. 

 

 
 
Impostato il modello di stampa bisognare mettere il flag sulla casella genera per 

scuolanext ed eventualmente, prima di procedere alla generazione dei dati 

modificare la data da includere all'interno del documento, per concludere 

confermare da apposito pulsante.  L'operazione terminerà con la generazione del 

file zip che andrà salvato. Ripetere l'operazione per ogni classe e consiglio lo 

spostamento di tutti i file prodotti in una cartella creata ad hoc per l'operazione. 
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Produzione pagella scuola primaria 

Prima di illustrare la procedura di produzione del file zip della 

scuola primaria consigliamo………….. 

1) Verificare i modelli e personalizzare l'intestazione di ognuno. 
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Selezionare a sinistra (figura in alto) scheda individuale. Sulla parte destra i modelli a 

quadrimestre sono il N.1 per le prime N.3 per le seconde N.5 per le terze N.7 per le 

quarte N.9 per le quinte.  Individuate le posizioni aprire i singoli documenti per la 

verifica e la personalizzazione dell'intestazione. Per aprire i modelli selezionare a 

destra la riga e cliccare sull'icona simile al word per la personalizzazione. 

 

 

 

 

 

 

 

Pulsante che apre la personalizzazione del 

documento selezionato sulla parte destra. 
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La nuova pagella fornita da argo è la seguente 

 
 

 
La cosa da verificare sono le variabili che assumono la seguente nomenclatura [[XOB1_01_1Q]]  

PER IL PRIMO QUADRIMESTRE   [[XOB1_01_SF]] PER LO SCRUTINIO FINALE LA RADICE X0B 

SEGUITA DAL NUMERO INDICA L'ANNO DI CORSO. NELLE PAGELLE DI PRIMA AVREMO XOB1   PER 
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LE SECONDE XOB2 PER LE TERZE XOB3 PER LE QUARTE XOB4 E PER LE QUINTE XOB5  . Le variabili 

sono composiste ed ogni ob + anno di corso + il numero individuano le singole discipline.  Ogni 

documento deve contenere almeno 11 variabili per i l primo e 11 variabili per il secondo 

quadrimestre ad esclusione del comportamento. 

Quando Argo crea dei nuovi modelli non sovrascrive in automatico quelli già personalizzati della 

scuola. Cosa comporta questa situazione in termini pratici?  Potremmo avere un documento con la 

descrizione corretta ma con il contenuto completamente inadeguato per la stampa dei giudizi. 

Come si supera il problema? Vedi  figura in basso 

 

 

 
 

 
 

A destra si seleziona il documento il cui contenuto non è corretto e successivamente 

bisogna cliccare sull'icona indicata per ripristinare il modello fornito da argo. 

 

Effettuata questa verifica sui documenti 1,3,5,7,9 

 

Passare alla personalizzazione dell'intestazione. Il modello è editabile inserire i dati 

della scuola e salvare il documento. Personalizzata l'intestazione 

Pulsante che ripristina il 

modello originale Argo. 
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La parte da personalizzare è quella mostrata nella figura in alto.  

Terminata questa fase si passa alla produzione del file zip pagelle da pubblicare. 
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Generazione delle pagelle scuola primaria 

 
Percorso da alunni web. Stampe\scrutini\scheda individuale\su modello 

personalizzabile. 

 

Nella schermata successiva seguire le istruzioni descritte a pag 4 . 
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Selezionare il modello di stampa pertinente alla classe selezionata  

 
 

Note: nel caso, per errore selezioniate un modello diverso da quello relativo all'anno 

di corso della classe che  si è in procinto di stampare, nell'anteprima html avrete una 

pagella con i dati anagrafici dell'alunno, il comportamento nei due periodi e il solo 

giudizio complessivo quadrimestrale, non troverete alcun giudizio disciplinare.  

 

Una volta generata l'anteprima html verificate la presenza dei giudizi nel documento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
14 

Frammento di pagella regolare 
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Note : se nell'ultima pagina non fosse presente l'attestazione  aprire il tabellone dei 

voti dello scrutinio finale e verificare che ci sia l'ammissione nella colonna esito e, se 

presente operare  dal pulsante azioni, cliccando su riporta esito e medie nelle 

schede annuali. Se l'esito non fosse stato attribuito cliccare sul pulsante azioni e 

selezionare inserisci automaticamente l'esito poi nella tendina del positivo scegliere 

la descrizione dell'esito e confermare. Per sanare il problema, sempre dal pulsante 

azioni cliccare su riporta esito e medie nelle schede annuali.  
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Dopo le opportune verifiche seguire le istruzioni per produrre il file zip. 

dall'anteprima html  

1) cliccare sul pulsante stampa
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2) Chiudere l'anteprima di stampa pdf  dal pulsante chiudi a sinistra o dalla x a 

destra 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
18 

3) Cliccare sul pulsante invio in bacheca 
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4) Selezionare l'opzione esporta zip e inserire il nome del file e confermare 

 

 

Salvare il file in una cartella ripetere l'operazione per ogni classe. 

 

 

 

 

 

 

 

Mettere il flag su esporta file 

zip 

Inserire il nome del file zip 

Confermare dal pulsante 
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PER LE SCHEDA DI RELIGIONE SI USA LA STESSA 

PROCEDURA  DESCRITTA per la pagella DA PAG 3 A 7 

ma per tutti gli ORDINI DI SCUOLA.  

PER LA STAMPA  

SELEZIONARE IN ALUNNI IL MENU 

STAMPE\SCRUTINI\SCHEDA DI RELIGIONE\SU 

MODELLO PDF PERSONALIZZABILE 
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Fase 2 Scuolanext pubblicazione PAGELLA  

APRIRE SCUOLANEXT E SELEZIONARE L'ORDINE DI 

SCUOLA CHE SI INTENDE IMPORTARE 
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Sulla parte sinistra aprire il il menu importa esporta  e selezionare l'icona 

"Pag."……. per la scheda di religione "Rel." Non è consentita 

l'importazione simultanea di entrambi i documenti. 
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Dopo aver cliccato su pag selezionare scegli file e cercare uno dei file zip 

contenente le pagelle 

 

 

Confermare a selezione avvenuta 
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Alla comparsa del messaggio rappresentato nella figura in basso si aprono 

due scenari 

 

Se si utilizza l'opzione Pubblica file non firmati o firmati esternamente 

otterremo il seguente risultato 

a) Il Dirigente non ha la firma otp remota di aruba e ha firmato le 

pagelle con altra firma prima di procedere alla pubblicazione 

b) La scuola ha optato per pubblicare le pagelle senza alcuna firma. 

Ad ogni modo il sistema richiede il nome utente e password di Argo 

per completare l'operazione. Immettete le stesse credenziali che 

avete usato per accedere a scuolanext al fine di importare le 

pagelle. 
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Se si utilizza l'opzione Applica firma remota fornita da Argo si 

riferisce alla firma otp remota di aruba. Se siete in possesso di 

questa firma non è necessario averla acquistata da argo…. 

funzionerà comunque. 

In questo caso le pagelle si firmeranno massivamente e 

contestualmente alla stessa procedura di pubblicazione. 

Per pubblicare e firmare sarà sufficiente inserire nel campo utente il 

nome utente della firma  otp Aruba 

Nel campo password quello della firma remota 

Nel campo otp il codice temporaneo prodotto dal dispositivo sia 

esso fisico sia esso virtuale su app. 

Ultimata la compilazione dei dati richiesti cliccare su conferma 
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Quando comparirà l'elenco degli alunni……. le pagelle risulteranno 

pubblicate. 

 

  
 

Ripetere le operazioni per le altre classi.  

 

La scheda di religione verrà pubblicata allo stesso modo della 

pagella avendo cura di selezionare il pulsante rel. Descritto a pag 22 

 

Per coloro che hanno molta dimestichezza con i file zip sarà 

possibile, prima della pubblicazione, decomprimere i file zip di ogni 

classe e  avere a disposizione tutti i pdf per poi ricompattarli in un 

unico file zip al fine di firmare una sola volta le pagelle. Per chi 

adotta questa procedura ricordiamo che il limite massimo per il 

caricamento di un singolo file  è 40 mega. 
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Verifica dello stato dei download e presa 

visione delle pagelle da parte dei genitori 
 

Da scuolanext selezionare il menu "info classe docenti" 

quindi il pulsante Pag. 
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Selezionare il periodo scrutinio finale e confermare 

 
 

 

Selezionare la classe a sinistra quindi verificare lo status delle 

pagelle e schede di religione a destra in corrispondenza del nome 

dell'alunno. 
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Se il genitore scarica la pagella avremo questo simbolo 

  
 

Se il genitore conferma la presa visione avremo questo simbolo 

 
Nella vista d'insieme avremo la seguente schermata sul singolo 

alunno 

 

 
 

Per Argo Sud Est Sas Antonio Caricati 


