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SCRUTINIO FINALE PRIMARIA - GESTIONE DEI QUADRI 

PERSONALIZZATI NEL PRIMO QUADRIMESTRE 

 

IMPORTAZIONE DEGLI OBIETTIVI PERSONALIZZATI DA FILE 

Operare sul programma Alunni Web 

OPERAZIONI PRELIMINARI: eliminare l'associazione dei 

quadri dello scrutinio finale dalla classe 

Come verificare se il quadro dello scrutinio finale risulta 

associato alla classe? 

 

Dal programma alunni operare nella scuola primaria  e dal 

menu tabelle/ per giudizi/ aggregazione quadri         

selezionare la  classe 
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Verificare la presenza della voce scrutinio finale posta nella struttura ad 

albero del quadro OB. Se la voce non è visibile saltare le istruzioni delle 

operazioni preliminari, se presente seguire le istruzioni. 

Nota: nella figura precedente la voce scrutinio finale evidenziata in rosso 

risulta essere presente sotto al quadro OB1. Prima di effettuare 

l'importazione dei quadri personalizzati del primo quadrimestre verso lo 

scrutinio finale è consigliabile disaggregare la voce dalla classe 

Nota: Ob1 è la codifica dei quadri delle classi prime, Ob2 per le seconde, 

Ob3 per le terze etc. Nell'esempio abbiamo simulato la procedura su una 

classe prima ma la conseguenza logica è che l'operazione dovrà essere 

ripetuta per tutte le classi e per tutti gli anni di corso. 

Nota: Perché eseguire l'operazione? In casi remoti qualche docente 

potrebbe inavvertitamente compilare i campi dello scrutinio finale prima 

che siano stati clonati i giudizi dal primo quadrimestre. Lo scenario 

descritto potrebbe impedire l'eliminazione del quadro dalla classe e la 

conseguente impossibilità di modifica da file, operazione oggetto di 

questa guida.  
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Come si procede per eliminare il quadro dello scrutinio finale associato alla classe? 

 

 

Si seleziona la voce scrutinio finale, posta nella struttura ad 

albero del quadro ob nel rettangolo in alto, poi si clicca 

sull'icona (freccia verso il basso) posta all'intersezione dei due 

rettangoli. 

RIPETERE L'OPERAZIONE PER TUTTE LE CLASSI. 

 

 

 

 

 

Pulsante che permette di disaggregare 

Il quadro selezionato dalla classe 
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Fase 1 

 Esportazione dei quadri del primo 

quadrimestre 

 

Preliminarmente consigliamo di creare una cartella sul desktop 

che potreste chiamare "giudizi" e al suo interno creare altre 5 

cartelle nominandole in base all'anno di corso "Prime", 

"Seconde", "Terze" fino al quinto anno. 

Operazioni da fare sul programma Alunni 

Aprire la procedura dal percorso indicato nella figura in basso 
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Nella successiva schermata eseguire i passaggi numerati 

1) Selezionare all'interno del quadro OB1 il periodo 

denominato "Primo periodo intermedio 1Q 

2) Selezionare il quadro da esportare (nell'esempio ITALIANO) 

3) Cliccare sul pulsante esporta per avviare la procedura di 

salvataggio del file xml 

 
Nel momento in cui si clicca sul pulsante esportazione si apre la 

schermata per il salvataggio del file, se avete seguito le indicazioni 

descritte all'inizio della fase 1 di questa guida ed avete già predisposto la 

cartella giudizi e la sottocartella prime, completate la procedura 

rinominando il file con l'abbreviazione della materia es. "ITA" poi  "ING" 

etc . In parole semplici date ai file gli stessi nomi presenti nella colonna codice della figura in alto 

e indirizzateli verso la cartella specifica in base all'anno di corso. Per chi opera diversamente può 

salvare i dati ove ritiene opportuno ricordandosi di dividerli per anno di corso. La procedura deve 

essere ripetuta per ogni disciplina e per ogni anno di corso. Terminata l'esportazione 

delle discipline presenti in OB1 , procedete con gli OB2 fino a 

terminare con OB5. 
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Fase 2 

 IMPORTAZIONE dei quadri del primo 

quadrimestre NELLO SCRUTINIO FINALE 

 

Aprire la procedura dal percorso indicato nella figura in basso 

 

 

 

 

 

 

Nella successiva schermata eseguire i passaggi numerati 

1) Selezionare all'interno del quadro OB1 il periodo 

denominato "SCRUTINIO FINALE 

2) Selezionare il quadro da IMPORTARE (nell'esempio 

ITALIANO) 
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3) Cliccare sul pulsante IMPORTA per avviare la procedura  

 
 

 

 

 

 

 

 

NEL MOMENTO IN CUI CLICCHERETE SUL PULSANTE IMPORTA 

VISUALIZZERETE IL SEGUENTE AVVISO 
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Procedete cliccando su ok 

 

 
 

Cliccare sul pulsante scegli file per ricercare il quadro del giudizio da 

importare. Nel nostro esempio dobbiamo prelevare il quadro della 

disciplina italiano per le classi prime. 

 

Aprire il percorso dove avete salvato il file qualsiasi esso sia. 

Nell'esempio preleverò il file nella cartella giudizi creata sul 
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desktop e precisamente nella sottocartella prime.

 

Selezionerò il file ita da importare con il doppio clic del mouse 

 

Cliccherò su conferma per completare l'importazione. 

 



Per Argo Sud Est Sas Concessionaria Argo  Antonio Caricati 

Comparirà il messaggio a completamento della procedura. 

Ripetere l'operazione per importare i quadri di tutte le discipline 

appartenenti al blocco giudizi di OB1  

Terminata la fase 2 per OB1 RIPETERE PER OB2, OB3, OB4, OB5. 
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Fase 3 

 ABBINAMENTO DEI QUADRI IMPORTATI NELLO 

SCRUTINIO FINALE ALLE DISCIPLINE INSEGNATE 

DAI DOCENTI. 

Aprire la procedura dal percorso indicato nella figura in basso 
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Nella successiva schermata eseguire i passaggi numerati 

1) Selezionare all'interno del quadro OB1 il periodo 

denominato "SCRUTINIO FINALE 

2) Selezionare il quadro da ABBINARE ALLA DISCIPLINA DEL 

DOCENTE (nell'esempio ITALIANO) 

3)  Cliccare sul pulsante MODIFICA QUADRO 
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Per l'abbinamento seguire i passaggi 

1) Aprire la tendina "Materia di riferimento" selezionare la 

disciplina corrispondente. (nell'esempio Italiano) 

2) Aprire la tendina "Periodo Scrutinio"  selezionare scrutinio 

finale 

3)  Cliccare sul pulsante conferma per completare 

l'abbinamento 

 
Ripetere l'abbinamento per ogni disciplina dei quadri OB1, OB2, 

OB3, OB4, OB5. 
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Fase 4 

 ULTERIORI PERSONALIZZAZIONI  DEI QUADRI 

IMPORTATI NELLO SCRUTINIO FINALE  

Terminata la procedura di importazione dei quadri dal primo 

quadrimestre e di abbinamento dei quadri alle discipline si potrà 

procedere ad eventuali personalizzazioni dei contenuti. Per 

attivare la procedura posizionarsi sul menu Tabelle\per 

Giudizi\Indicatori del programma Alunni web avendo cura di 

selezionare solo gli elementi presenti nello scrutinio finale. 
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Fase 5 

 ABBINAMENTO DEI QUADRI DELLO SCRUTINIO 

FINALE ALLE CLASSI  

 

Dal programma alunni operare nella scuola primaria  e dal menu tabelle/ 

per giudizi/ aggregazione quadri         selezionare la  classe 
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Per aggregare il periodo alla classe seguire le indicazioni 

1) SELEZIONARE LA CLASSE A CUI ABBINARE I GIUDIZI DELLO 

SCRUTINIO FINALE 

2)  - INDIVIDUARE NEL RETTANGOLO IN BASSO IL QUADRO OB1 

ESTENDENDONE IL CONTENUTO PER IL TRAMITE DEL 

PULSANTE + EVIDENZIATO DALLA FRECCIA BLU NELLA 

FIGURA IN BASSO  

-SELEZIONARE  IL PERIODO " Scrutinio finale"  

      3)   Cliccare sul pulsante rappresentato da una freccia verso 

l'alto per abbinare i quadri dello scrutinio finale alla classe 

Vedi i punti 1,2 e 3 nella figura in basso 
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Ripetere l'operazione per tutte le classi avendo cura di abbinare il 

quadro dello scrutinio finale di OB1 alle classi prime, OB2 

alle seconde, OB3 alle terze, OB4 alle quarte e OB5 alle quinte. 

 

 

Buon lavoro 


