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Avviso n. 398 - Oggetto:  direttiva obbligo vigilanza sugli alunni 
 
Come già riportato nella direttiva vigilanza a.s. 2021/2022 prot.  10040 del  
16/9/2021 i collaboratori hanno degli  obblighi di vigilanza si ricorda quanto riportato 
nella direttiva: 
 
“la Tabella A dei profili di area allegata al CCNL 29/11/2007 attribuis
dell’area A (Collaboratori Scolastici) “compiti di accoglienza e di sorveglianza nei 
confronti degli alunni, nei periodi immediatamente antecedenti e successivi all’orario 
delle attività didattiche e durante la ricreazione, […] di vigilanza
custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici, di collaborazione con i Docenti”.
 
 IN PARTICOLARE I COLLABORATORI SCOLASTICI DOVRANNO:
 - essere facilmente reperibili da parte dei Docenti, per qualsiasi evenienza: pertanto 
dovranno posizionarsi nelle apposite postazione previste nei corridoi;
 - evitare di intrattenere gli studenti fuori della classe;
 - vigilare affinché gli studenti non
scuola; 
 - comunicare immediatamente al Dirigente Scolastico o ai suoi Collaboratori o al 
Coordinatore del plesso l’eventuale assenza dell’Insegnante dall’aula, per evitare 
che la classe resti incustodita
 - vigilare sulla sicurezza ed incolumità degli alunni, in particolare all’ingresso, durante 
gli intervalli, negli spostamenti e nelle uscite degli alunni per recarsi ai servizi o in altri 
locali; 
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Ai collaboratori scolastici

Ai docenti collaboratori del Dirigente Scolastico

Oggetto:  direttiva obbligo vigilanza sugli alunni – 

Come già riportato nella direttiva vigilanza a.s. 2021/2022 prot.  10040 del  
i collaboratori hanno degli  obblighi di vigilanza si ricorda quanto riportato 

“la Tabella A dei profili di area allegata al CCNL 29/11/2007 attribuis
dell’area A (Collaboratori Scolastici) “compiti di accoglienza e di sorveglianza nei 
confronti degli alunni, nei periodi immediatamente antecedenti e successivi all’orario 
delle attività didattiche e durante la ricreazione, […] di vigilanza
custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici, di collaborazione con i Docenti”.

IN PARTICOLARE I COLLABORATORI SCOLASTICI DOVRANNO: 
essere facilmente reperibili da parte dei Docenti, per qualsiasi evenienza: pertanto 

dovranno posizionarsi nelle apposite postazione previste nei corridoi;
evitare di intrattenere gli studenti fuori della classe; 
vigilare affinché gli studenti non accedano alle scale d’emergenza

comunicare immediatamente al Dirigente Scolastico o ai suoi Collaboratori o al 
Coordinatore del plesso l’eventuale assenza dell’Insegnante dall’aula, per evitare 
che la classe resti incustodita;  

vigilare sulla sicurezza ed incolumità degli alunni, in particolare all’ingresso, durante 
gli intervalli, negli spostamenti e nelle uscite degli alunni per recarsi ai servizi o in altri 
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Ai collaboratori scolastici 
Alla RSU 
Al Dsga 

Ai docenti collaboratori del Dirigente Scolastico 

 a.s. 2021/2022 

Come già riportato nella direttiva vigilanza a.s. 2021/2022 prot.  10040 del  
i collaboratori hanno degli  obblighi di vigilanza si ricorda quanto riportato 

“la Tabella A dei profili di area allegata al CCNL 29/11/2007 attribuisce al personale 
dell’area A (Collaboratori Scolastici) “compiti di accoglienza e di sorveglianza nei 
confronti degli alunni, nei periodi immediatamente antecedenti e successivi all’orario 
delle attività didattiche e durante la ricreazione, […] di vigilanza sugli alunni,….. di 
custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici, di collaborazione con i Docenti”. 

essere facilmente reperibili da parte dei Docenti, per qualsiasi evenienza: pertanto 
dovranno posizionarsi nelle apposite postazione previste nei corridoi; 

accedano alle scale d’emergenza o fuori dalla 

comunicare immediatamente al Dirigente Scolastico o ai suoi Collaboratori o al 
Coordinatore del plesso l’eventuale assenza dell’Insegnante dall’aula, per evitare 

vigilare sulla sicurezza ed incolumità degli alunni, in particolare all’ingresso, durante 
gli intervalli, negli spostamenti e nelle uscite degli alunni per recarsi ai servizi o in altri 
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 - riaccompagnare nelle loro classi gli alunni che, al di fuo
motivi, sostano nei corridoi; 
 - accertarsi che le classi che escono anticipatamente siano state autorizzate 
preventivamente;  
- impedire che gli alunni possano svolgere azioni di disturbo nel corridoio 
eventualmente segnalando tempestivamente alla Presidenza o ai suoi collaboratori 
particolari situazioni;  
- accertarsi che le persone presenti nella scuola siano autorizzate; 
- impedire che le persone non autorizzate dal Dirigente Scolastico (es. genitori, 
rappresentanti, …) circolino all’interno dell’edificio e/o disturbino le lezioni;
 - controllare che gli alunni non si fermino nei servizi più del tempo necessario;
 - controllare le classi fino all’arrivo del docente ai cambi dell’ora; 
- controllare che non si faccia un us
- segnalare immediatamente al Docente di classe (o al Coordinatore di plesso/staff 
di presidenza) e/o al D.S.G.A. qualsiasi comportamento anomalo, degno di 
attenzione; 
 - controllare quotidianamente la praticabilità ed efficienza delle vie di esodo; 
- alle classi non è permesso uscire dall’aula prima del suono della campana; del 
rispetto della regola sono responsabili i Docenti.
                                                                                                                             
Pertanto è assolutamente vietato ab
 
Si fa presente che le attività indicate
in Vigilando, costituiscono elementi essenziali della prestazione lavorativa
previsto dal contratto di lavoro, 
inadempimento contrattuale sanzionabile dal punto di vista disciplinare
 
Si confida nel buon senso e nella collaborazione.
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riaccompagnare nelle loro classi gli alunni che, al di fuori dell’intervallo e senza seri 
 

accertarsi che le classi che escono anticipatamente siano state autorizzate 

impedire che gli alunni possano svolgere azioni di disturbo nel corridoio 
ndo tempestivamente alla Presidenza o ai suoi collaboratori 

accertarsi che le persone presenti nella scuola siano autorizzate;  
impedire che le persone non autorizzate dal Dirigente Scolastico (es. genitori, 

circolino all’interno dell’edificio e/o disturbino le lezioni;
controllare che gli alunni non si fermino nei servizi più del tempo necessario;
controllare le classi fino all’arrivo del docente ai cambi dell’ora;  
controllare che non si faccia un uso improprio delle uscite di sicurezza; 
segnalare immediatamente al Docente di classe (o al Coordinatore di plesso/staff 

di presidenza) e/o al D.S.G.A. qualsiasi comportamento anomalo, degno di 

controllare quotidianamente la praticabilità ed efficienza delle vie di esodo; 
alle classi non è permesso uscire dall’aula prima del suono della campana; del 

rispetto della regola sono responsabili i Docenti.                                          
                                                                                                                             
Pertanto è assolutamente vietato abbandonare la propria postazione lavorativa.

Si fa presente che le attività indicate, oltre a configurare la responsabilità di Culpa 
costituiscono elementi essenziali della prestazione lavorativa

previsto dal contratto di lavoro,  l’omessa prestazione costituisce grave 
inadempimento contrattuale sanzionabile dal punto di vista disciplinare

Si confida nel buon senso e nella collaborazione. 

                                                                                                                
                             

       dell’Amministrazione Digitale e norme a
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ri dell’intervallo e senza seri 

accertarsi che le classi che escono anticipatamente siano state autorizzate 

impedire che gli alunni possano svolgere azioni di disturbo nel corridoio 
ndo tempestivamente alla Presidenza o ai suoi collaboratori 

 
impedire che le persone non autorizzate dal Dirigente Scolastico (es. genitori, 

circolino all’interno dell’edificio e/o disturbino le lezioni; 
controllare che gli alunni non si fermino nei servizi più del tempo necessario; 

 
o improprio delle uscite di sicurezza;  

segnalare immediatamente al Docente di classe (o al Coordinatore di plesso/staff 
di presidenza) e/o al D.S.G.A. qualsiasi comportamento anomalo, degno di 

controllare quotidianamente la praticabilità ed efficienza delle vie di esodo;  
alle classi non è permesso uscire dall’aula prima del suono della campana; del 

                                                                                                                                  
                                                                                                                                    

bandonare la propria postazione lavorativa. 

, oltre a configurare la responsabilità di Culpa 
costituiscono elementi essenziali della prestazione lavorativa ,come 

ssa prestazione costituisce grave 
inadempimento contrattuale sanzionabile dal punto di vista disciplinare. 

  
 

 Il Dirigente scolastico 
                                                                                                                Prof.ssa Anna dell’Aquila  

                             Firmato digitalmente ai sensi del Codice  
dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse                                   
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