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Circolari di servizio 2016/2017

Ai docenti

Al DSGA

Al personale Ata
Alla Rsu

Avviso n. 24 - Oggetto: assenze del personale docente.

Al fine di migliorare I’organizzazione del servizio, tenuto conto degli istituti contrattuali (permessi
personali e permessi brevi), si chiede ai docenti di attenersi a quanto segue.
Le assenze impreviste del personale docente (malattia o oltre motivazioni previste dalla legge o dal
contratto) vanno comunicate prima dell’inizio delle lezioni all'ufficio del personale (sig.ra Pia Di
Giacomo preposta al controllo delle assenze- 097283956) e al docente responsabile delle sostituzioni
(prof. Rosucci, prof. Cossidente, prof.ssa Falcone e prof.ssa Di Palma per il serale) per effettuare le
modifiche d’orario. L’orario settimanale delle lezioni costituisce orario di servizio e non puo essere
modificato se non con ’autorizzazione del dirigente o suo delegato e deve risultare da atto scritto.
In caso di necessita si ricorrera all’istituto contrattuale del permesso breve con il recupero previsto
contrattualmente. Le ore richieste di permesso breve non possono mai superare il 50 % dell’orario
giornaliero e quindi per la parte residua il docente deve essere regolarmente in servizio.

I docenti preposti alla vigilanza(collaboratori del dirigente e docenti responsabili dell’orario)
comunicheranno tempestivamente 1’assenza del docente all’ufficio del personale per gli opportuni

riscontri. All’inizio delle lezioni 'ufficio deve sapere chi sono i docenti che non sono in servizio.
Si invita i collaboratori del Dirigente Scolastico a verificare la corretta applicazione della circolare.

Lavello, 24 ottobre 2016

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Anna dell’Aquila
Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 comma 2 del
Decreto Legislativo n. 39/1993


mailto:pzis01100t@istruzione.it

