
PROCEDURA INSERIMENTO LIBRI DI TESTO

Il docente, dal portale argo, 
Ad “Adozione Testi Scolastici

DOCENTI E COORDINATORE

 Selezionare    

 Scegliere la scuola e cliccare sulla freccia 

NB Il docente vede le classi in cui insegna nell’anno successivo

 Scegliere una classe cliccando la freccia a destra    

NB La segreteria ha confermato 
l’anno 2023-24. 

Il docente che non devefare nuove adozioni 
alto a destra dopo aver costatato che il testo non sia

 fuori catalogo 

 con disponibilità limitata 

Ripetere la procedura per tutte le classi

NB Il coordinatore ha la visuale di tutti i libri confermati dai docenti
di controllare il tetto massimo

PER LE NUOVE ADOZIONI 

 Eliminare il libro in alto
adozione 

 Cliccare in alto a destra 
prelevandolidal catalogo

PROCEDURA INSERIMENTO LIBRI DI TESTO 

, dal portale argo, accede con il proprio nome utente ela propria
Adozione Testi Scolastici“ 

DOCENTI E COORDINATORE 

 

e cliccare sulla freccia a destra  

docente vede le classi in cui insegna nell’anno successivo 

Scegliere una classe cliccando la freccia a destra     

NB La segreteria ha confermato in alto tutte le adozioni dell’anno in corso per 

l docente che non devefare nuove adozioni deve direttamente cliccare salva in 
dopo aver costatato che il testo non sia: 

 

con disponibilità limitata  

 

Ripetere la procedura per tutte le classi. 

NB Il coordinatore ha la visuale di tutti i libri confermati dai docenti
di controllare il tetto massimo di spesa in alto. 

Eliminare il libro in alto cliccando sul cestino e confermare 

Cliccare in alto a destra ( vengono adottati test
catalogo libri della scuola) 

o nome utente ela propriapassword 

tutte le adozioni dell’anno in corso per 

deve direttamente cliccare salva in 

NB Il coordinatore ha la visuale di tutti i libri confermati dai docenti ed ha il compito 

 

e confermare Cancellazione 

( vengono adottati testi 



 Inserire filtro 
 

 Cliccare sulla freccia 
 

 Cliccare su chiudi in alto a destra

 

Il testo è stato inserito 

 Flaggare nuova adozione e acquistare  
 Inserire dove manca anche la materia

 

 
 Cliccare salva in alto a destra

 

Se non si trova il libro cercato bisogna:

 Cliccare in alto a destra su
ancora presenti nell’archivio scolastico
nel catalogo AIE 
 

 Cliccare su   
 
 

 Cliccare su 
 

 Inserire la chiave di ricerca meglio codice ISBN

 Cliccare su   

 Cliccare sulla freccia   

 meglio codice ISBN 

 

in alto a destra 

Flaggare nuova adozione e acquistare   
Inserire dove manca anche la materia 

in alto a destra 

Se non si trova il libro cercato bisogna: 

Cliccare in alto a destra su  per prelevare i testi dal catalogo AIE
’archivio scolastico) oppure testi occasionali non presenti 

 

 

Inserire la chiave di ricerca meglio codice ISBN

 

 

Cliccare sulla freccia    

 

per prelevare i testi dal catalogo AIE(non 
) oppure testi occasionali non presenti 



 Cliccare su Salva in basso a destra
 Cliccare su INDIETRO 

NB il testo è stato inserito

 

 Inserire filtro 
 

 Cliccare sulla freccia 
 

 Cliccare su chiudi in alto a destra
 

Il testo è stato inserito 

 
 Flaggare nuova adozione e acquistare  

• Inserire dove manca anche la materia
 

 Flaggare solo acquistare per le nuove edizioni
 Cliccare su SALVA in alto a destra.

 

NB Se il testo è già in uso dall’anno precedente

 

Per ogni problema contattare la segreteria alunni (Cinzia Avigliano) o la prof.ssa 
Musto Ida. 

in basso a destra 
INDIETRO in alto 

NB il testo è stato inserito nel catalogo libro della scuola quindi cliccare 

 meglio codice ISBN 

 

in alto a destra 

ggare nuova adozione e acquistare   

Inserire dove manca anche la materia 

Flaggare solo acquistare per le nuove edizioni o per i libri in scorrimento
in alto a destra. 

dall’anno precedente eliminare se ci sono i flag

Per ogni problema contattare la segreteria alunni (Cinzia Avigliano) o la prof.ssa 

nel catalogo libro della scuola quindi cliccare 

 

o per i libri in scorrimento 

se ci sono i flag. 

Per ogni problema contattare la segreteria alunni (Cinzia Avigliano) o la prof.ssa 


