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Per i docenti
Sito web
Bacheca Argo Docenti

ISTITUTO DISTRUZIONE SUPERIORE - "G, SOLIMEMNE"-LAVELLO
Prot. 0006985 del 19/09/2020
07-05 (Uscita)

Avviso n.20 — Oggetto: Corso di formazione sull’utilizzo iniziale del registro elettronico a.s. 2020/2021

Si comunica che, lunedi 21 settembre, per tutti i docenti, alle ore 9.00 sara attivato un corso di formazione
sull’utilizzo iniziale del registro elettronico con lo scopo di fornire le prime indicazioni operative ed uniformare
tutti i docenti sull’utilizzo del registro elettronico per quando riguarda le assenze, le uscite anticipate, i ritardi.
Tale intervento costituisce attivita didattica ordinaria e si svolgera in modalita a distanza (DAD) sulla classroom
collegio docenti. Il corso non & obbligatorio, in quanto si allega procedura operativa.

Lavello, 19.09.2020
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INDICAZIONI OPERATIVE

e Il coordinatore di classe crea la classroom sulla piattaforma G-SUIT E es. |A Liceo Scientifico ed
invita tutti i docenti del consiglio di classe e gli alunni
e |l docente della prima ora deve ogni mattina:
1. Creare il link per la videolezione
e |l docente dell’'ultima ora deve rendere invisibile il link agli studenti

Fare I'appello seguendo la procedura.
PROCEDURA

Il docente della prima ora deve:

e Entrare nel registro elettronico

e C(Cliccare dal menu Registro

e Cliccare sull’ora e il giorno desiderato

e Selezionare la classe

e In tipologia lezione cliccare su modalita mista
e C(liccare firmain alto e a destra

e C(Cliccare su appelloin alto

PROCEDURA PER ALUNNI IN VIDEOLEZIONE

e In corrispondenza dell’alunno fuoriclasse cliccare su aggiungi

e Cliccare su fuoriclasse

e Cliccare dalle ore 8.10 alle ore........ in base all’orario giornaliero
e In motivazione scrivere: didattica a distanza

e C(liccare su salvain alto a destra

Se il ragazzo risulta assente, oltre a inserire il fuoriclasse, verra spuntata nella colonna Presenza il simbolo della A

Se il ragazzo entra in ritardo, oltre a inserire il fuoriclasse, cliccare su aggiungi, selezionare ingresso e compilare i
campi del riquadro (Si ricorda ai docenti che da regolamento I'alunno in ritardo dopo le 8.30 va considerato
assente alla prima ora)

Se il ragazzo esce in anticipo, oltre a inserire il fuoriclasse, cliccare su aggiungi, selezionare uscita e compilare
campi del riquadro (Si ricorda di eliminare lo slash su giustifica).

Il Dirigente scolastico

Prof.ssa Anna dell’Aquila

Firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse
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