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SCHEDA PROGETTO 
2020/2021 

   
Sez. 1 – DESCRIZIONE DEL PROGETTO 
 

1.1  –Denominazione progetto 

Denominazione del progetto e sua descrizione sintetica 
  
 Formazione del personale. 
 
Rafforzare la formazione iniziale sull’innovazione didattica. 
 
Corsi di formazione sull’utilizzo delle tecnologie informatiche per fini didattici. Formazione su 
applicativi; sull’utilizzo di Google Apps, GSUITE for Education; sull’utilizzo di testi digitali; 
sull’uso di 
strumenti per la realizzazione di test e web quiz. 
 
Alta formazione digitale. 
Formazione per piccoli gruppi rivolta a docenti e personale ATA sull’uso del registro elettronico, 
GECODOC e per la definizione del progetto scolastico finalizzato alla de materializzazione dei 
documenti e alla pratica dello Smart Working. 
 (dal PTOF) 
  
  
 
 
  

1.2  –Responsabile  del progetto 

Indicare il nominativo  del docente responsabile del progetto 
  
 DIRIGENTE SCOLASTICO 
  

1.3  –Destinatari – Motivazioni – Obiettivi - Risultati Attesi - Metodologie 
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1.3.1 Destinatari  
  Docenti e personale ATA. 
  
  
1.3.2 Motivazioni dell’intervento: a partire dall’analisi dei bisogni formativi (indicando anche quali 
strumenti si sono utilizzati per la raccolta dei dati iniziali) 
 Sviluppare le competenze digitali dei docenti e del personale Ata ai fini della didattica 
innovativa e a distanza e dello smartworking 
   
  
 
1.3.3 Obiettivi formativi generali da cui nasce il progetto: finalità generali del progetto in accordo 
con le finalità del POF, della programmazione dei Dipartimenti e dei Consigli di Classe 
  
 Il progetto è inserito nel PTOF (formazione del personale) 
  
  
 
1.3.4 Obiettivi formativi specifici, devono essere concreti, coerenti, misurabili, verificabili, dunque 
devono essere espressi in termini di conoscenze, competenze, capacità 
  
  
 ---------------------- 
 
  
1.3.5Risultati attesi: quale ricaduta formativa ci si attende a favore dei destinatari del progetto 
(collegamento con le attività curricolari e/o altre iniziative assunte dalla scuola) 
  
  
 --------------------------------- 
  
  
1.3.6Metodologie (Numero e tipologia incontri, eventuali uscite, eventuali rapporti con altri enti e 
scuole ecc.) 
 Modulo 1  –Gecodoc  e smartworking 
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Destinatari- Personale di segreteria  
Contenuti – Apprendimento sulle funzionalità di Gecodoc, Registro Elettronico e PAGO PA 
Durata – 30 ore 
Periodo – settembre /novembre 2020 
 
Modulo 2  –  Piattaforma G-Suite di Google 
Destinatari- Personale docente  
Contenuti –Funzionalità di G-Suite e applicazioni 
Durata – 25 ore 
Periodo – settembre 2020 maggio 2021 
 
Modulo 3  –  Piattaforma G-Suite di Google 
Destinatari- Personale docente  
Contenuti –Funzionalità di G-Suite e applicazioni 
Durata – 25 ore 
Periodo – settembre 2020 maggio 2021 
 
Modulo 4  –  Piattaforma G-Suite di Google 
Destinatari- Personale docente  
Contenuti –Funzionalità di G-Suite e applicazioni 
Durata – 25 ore 
Periodo – settembre 2020 maggio 2021 
 
Modulo 5–  Sicurezza 
Destinatari- Personale docente e ATA 
Contenuti – Formazione obbligatoria sulla sicurezza  
Durata – 16  ore 
Periodo – settembre 2020 maggio 2021 
 
Modulo 6–  Sicurezza 
Destinatari- Personale docente e ATA 
Contenuti – Formazione obbligatoria sulla sicurezza  
Durata – 16  ore 
Periodo – settembre 2020 maggio 2021 
 
Modulo 7–  Competenze digitali di base ECDL 
Destinatari- Personale docente e ATA 
Contenuti – Formazione per acquisire competenze digitali di base anche ai fini della certificazione ECDL  
Durata – 30  ore 
Periodo – settembre 2020 maggio 2021 
 
Modulo 8–  La gestione della programmazione nella didattica a distanza. 
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Destinatari- Personale docente  
Contenuti – Valutazione, verbalizzazione e documentazione nella didattica a distanza. 
Durata – 18 ore 
Periodo – settembre 2020 maggio 2021 
 

Gli incontri potranno essere fatti in presenza o a distanza. 
 La durata potrà subire modifiche in corso d’opera. 
  
  

1.4  –Durata 

Descrivere l’arco temporale nel quale il progetto si attua e la periodicità degli incontri, illustrare le 
fasi operative (Indicare mese, giorni, ore in cui si prevede di svolgere l’attività progettuale) 
 Da setttembre 2020 a giugno 2021 
  
 
  

1.5  –Strumenti di valutazione del progetto 

Indicare i descrittori e gli indicatori di valutazione per la verifica dell’efficacia del progetto 
(numero dei partecipanti, attenzione e gradimento dei partecipanti, ecc.) 

  
  
Numero di partecipanti 
  

 1.6  –Modalità del monitoraggio 

Il responsabile del progetto utilizzerà modelli concordati di autovalutazione per la rilevazione dei 
punti di forza e di eventuali punti critici. 

  
  

 
  
  

1.7– Realizzazione di un prodotto finale 

Realizzazione di un prodotto finale testuale, multimediale o altro 
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 ----------------------- 
  

  
1.8  –Risorse umane 

Indicare il numero dei docenti, dei non docenti e degli eventuali collaboratori esterni che si prevede 
di utilizzare. Specificare il n° totale di ore per ogni figura. Indicare i nominativi delle persone 
coinvolte e loro ruolo nel progetto.  
  
  6/7  docenti formatori  
 
  
  

1.9  –Beni e servizi 

Indicare i beni – da acquistare o utilizzare - i servizi – trasporto, guide ecc. – e le risorse logistiche – 
aule, laboratori ecc. – impegnati, necessari alla realizzazione del progetto. 
  
 
  
  
   
Sez. 2 – SCHEDA FINANZIARIA 
   

2.1Esperto esterno 
 (Indicare con precisione il profilo di 
competenze e le professionalità richieste) 
  

   
n.ore ……0…... 

 

2.2 Attività di insegnamento 
 

  
Indicare le ore di lezione necessarie 
  

   
n. ore……185 costo 
orario 46.45  
totale 8.593,25 
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2.3 Ore aggiuntive non di 
insegnamento 
 

  
Indicare il numero necessario di ore per attività 
di progettazione, preparazione, produzione di 
materiali ecc. 

  
N . ore 0 

  

2.4 Personale ATA 

  n. ore 

Collaboratori scolastici 
   0 

Assistenti Amministrativi 
 0 

  

2.5   Beni e servizi necessari 

Descrizione del bene/servizio Quantità Costo complessivo 
previsto 

x     
€ 

x     
€ 

x     
€ 

x     
€ 

x     
€ 

x     
€ 

x     
€ 

  

Copertura finanziaria. 

Programma annuale 2020  
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Tipologia di destinazione   P PROGETTI 
Categoria di destinazione   P04 PROGETTI PER "FORMAZIONE / 
AGGIORNAMENTO DEL  PERSONALE 
Voce di destinazione           07 RISORSE EX ART 231 COMMA 1 DL 
34/2020 AVVIO AS 2020/2021 

ALTRI COMPENSI PER PERSONALE A TEMPO  INDETERMINATO   
10 000  euro 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 


