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Ai docenti 
All’Albo amministrazione trasparente- Avvisi e bandi 

 
 

Oggetto :avviso interno per la selezione di esperti formatori  

 
                                                                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001,n. 165 recante"Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche"e ss.mm.ii.; 

VISTO  l’art 6 del i CCNL di lavoro della scuola 2006 2009 che assegna alla contrattazione d’istituto i criteri per la 
ripartizione delle risorse del fondo d’istituto e per l’attribuzione dei compensi accessori, ai sensi dell’art. 45, comma 
1, del d.lgs. n. 165/2001, al personale docente, educativo ed ATA, compresi i compensi relativi ai progetti nazionali e 
comunitari; 

VISTO l’art 41 del contratto integrativo d’istituto sottoscritto in data 26/02/2020 ove sono indicati i criteri per 
l’assegnazione d’incarichi per l’ampliamento dell’offerta formativa; 

VISTO il regolamento per la stipula di contratti di prestazione d’opera ai sensi dell’art. 40 c.1 del D.I. n. 44/2001 
prot 6782/c14 del 22/11/2017. 

VISTOilDPR275/99,concernentenormeinmateriadiautonomiadelleistituzioniscolastiche; 

VISTAlacircolaredellaFunzionePubblican.2/2008; 

VISTO il decreto 129 del 28 agosto  concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle 
istituzioni scolastiche; 

VISTAlacircolaren°2 del2 febbraio2009delMinisterodel Lavorocheregolamentaicompensi,gliaspettifiscali e 
contributivipergliincarichiedimpieghinellaP.A. 

VISTElelineeguidadell’autoritàdigestioneP.O.N.dicuiallanotaMIUR1588DEL13.01.2016recantiindicazioniin 
meritoall’affidamentodeicontrattipubblicidiservizie forniturealdisottodellasogliacomunitaria; 

VISTO il PTOF; 

VISTO il programma annuale 2020; 

VISTA  la nota prot. 13449 del 30 maggio 2020 
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Rilevata  l’esigenza di erogare la formazione al personale ATA e ai docenti per il potenziamento delle competenze 
digitali, per la didattica a distanza e per lo smart working alla luce delle trasformazioni organizzative che la scuola sta 
vivendo anche a causa dell’emergenza covid, per implementare una didattica integrata 

 

DETERMINA DI EMANARE IL SEGUENTE AVVISO 

Art.1 Oggetto: 

diavviareunaproceduradiselezionecomparativa,attraversola valutazionedeicurriculum,perla selezionedi un 
docente , da reperire tra il personale interno all’Istituto, con contratto a tempo pieno e indeterminato, in 
possesso dei requisiti previsti dal successivo art. 2. 

Art.2 Tipologie di competenze richieste per l’assolvimento dell’incarico e titolo di accesso 

Possono partecipare alla selezione tutti i docenti a tempo pieno e  indeterminato titolari nell’Istituto: 

a) per il modulo 7 i docenti devono avere l’insegnamento nella classe di concorso A041 e B016 con documentata 
competenza ed esperienza informatica, e possesso dei requisiti per erogare formazione ecdl.(Allegato 1 di 
questo avviso) 

b) per i moduli 5 e 6 , per le particolari professionalità richieste, i docenti devono avere la laurea ingegneria o 
architettura e possedere i requisiti per poter erogare formazione sulla sicurezza ai lavoratori (allegato 2 di 
questo avviso) 

c) per il modulo 1 i docenti devono conoscere il funzionamento della piattaforma ARGO Gecodoc.(Allegato 1 di 
questo avviso) e insegnamento classi di concorso A026,A027,A047; 

d) per i moduli 2, 3 e 4 e 8 i docenti devono conoscere il funzionamento della piattaforma G-suite di Google e sue 
applicazioni.(Allegato 1 di questo avviso; per il modulo 8 utilizzare allegato 3) Devono svolgere attività di 
insegnamento nelle classi di concorso A026,A027,A047 o far parte del Team digitale. 

Art. 3-Presentazione domande 

Leistanzedipartecipazione,redattesull’allegatomodelloA,debitamentefirmataincalce,corredatedall’allegatoB, 
autovalutazionetitoliedalcurriculumredattosecondoil modelloeuropeo(ancheessedebitamentefirmate),edaun 
documentodiidentitàincorsodivaliditàdevonopervenire visto l’urgenza,entroleore 9,00delgiorno 21 settembre 
2020 o a mezzo funzione personale REGISTRO ELETTRONICO– ISTANZE GENERICHE allegando la 
domanda non usare la posta elettronica. 
Il Curriculum Vitae deve essere numerato in ogni titolo,esperienza o formazione,per cui si richiede 
l’attribuzione di punteggio,e i numeri che la contraddistinguono devono essere riportati nella scheda di 
autovalutazione allegato 1. Deve essere autocertificato. 

Art.5Cause di esclusione: 
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Saranno cause tassative di esclusione: 

1. Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti; 
2. Mancanza dei titoli di accesso indicati all’art.2; 

 

Art. 6 Oggetto dell’incarico. 

L’incarico avrà ad oggetto lo svolgimento di attività formativa a favore dei docenti e del personale ATA con la finalità 
di aumentare le competenze digitali, le competenze nell’utilizzo della piattaforma G-Suite e della piattaforma Argo 
GECODOC. 

La formazione potrà essere svolta in presenza o a distanza, secondo disposizioni del Dirigente Scolastico valutando le 
circostanze sanitarie e organizzative, usando la piattaforma G-Suite di Google e sue applicazioni; non è consentito 
l’utilizzo di altre applicazioni. 

I moduli potranno essere ulteriormente suddivisi in Unità didattiche. Ogni docente destinatario dell’incarico formulerà 
un programma in base alle esigenze dei destinatari della formazione. Le esigenze formative saranno valutate insieme al 
referente della formazione docenti anche mediante questionari da somministrare; in generale la formazione deve 
sostenere i processi di organizzazione scolastica e della didattica. 

L’attività formativa è divisa nei seguenti moduli per un totale di 185 ore: 

Modulo 1 –Gecodoc  e smartworking 
Destinatari- Personale di segreteria  
Contenuti –Apprendimento sulle funzionalità di Gecodoc, Registro Elettronico e PAGO PA 
Durata – 30 ore 
Periodo – settembre /novembre 2020 
 
Modulo 2  –  Piattaforma G-Suite di Google 
Destinatari- Personale docente  
Contenuti –Funzionalità di G-Suite e applicazioni 
Durata – 25 ore 
Periodo – settembre 2020 maggio 2021 
 
Modulo 3  –  Piattaforma G-Suite di Google 
Destinatari- Personale docente  
Contenuti –Funzionalità di G-Suite e applicazioni 
Durata – 25 ore 
Periodo – settembre 2020 maggio 2021 
 
Modulo 4  –  Piattaforma G-Suite di Google 
Destinatari- Personale docente  
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Contenuti –Funzionalità di G-Suite e applicazioni 
Durata – 25 ore 
Periodo – settembre 2020 maggio 2021 
 
Modulo 5–  Sicurezza 
Destinatari- Personale docente e ATA 
Contenuti – Formazione obbligatoria sulla sicurezza  
Durata – 16  ore 
Periodo – settembre 2020 maggio 2021 
 
Modulo 6–  Sicurezza 
Destinatari- Personale docente e ATA 
Contenuti – Formazione obbligatoria sulla sicurezza  
Durata – 16  ore 
Periodo – settembre 2020 maggio 2021 
 
Modulo 7–  Competenze digitali di base ECDL 
Destinatari- Personale docente e ATA 
Contenuti – Formazione per acquisire competenze digitali di base anche ai della certificazione ECDL  
Durata – 30  ore 
Periodo – settembre 2020 maggio 2021 
 
Modulo 8–  La gestione della programmazione nella didattica a distanza. 
Destinatari- Personale docente  
Contenuti – Valutazione, verbalizzazione e documentazione nella didattica a distanza. 
Durata – 18 ore 
Periodo – settembre 2020 maggio 2021 
 

Art. 7Selezione 

LaselezioneverràeffettuatadalDirigenteScolastico sulla base del regolamento per la stipula di contratti di prestazione 
d’opera ai sensi dell’art. 40 c.1 del D.I. n. 44/2001 art.4 e della contrattazione integrativa d’istituto sottoscritto in 
data 26/2/2020,anchesenzala nominadiappositacommissionedivalutazione, attraversola comparazionedeicurriculum 
con legrigliedivalutazioneallegateediuneventualecolloquio informativo - motivazionale con il Dirigente Scolastico. 
In caso di più disponibilità, ogni docente potrà essere destinatario di un unico incarico per i moduli 2, 3 e 4 e per 
moduli 5 e 6.Entro cinque giorni dalla scadenza dei termini sarà pubblicata la graduatoria  sul sito istituzionale della 
scuola e all’albo, per motivi di urgenza la graduatoria sarà immediatamente efficace per la stipula dei contratti. Nel 
caso non vi siano professionalità all’interno dell’istituzione scolastica si procederà dopo la scadenza dei termini alla 
selezione di personale esterno. 

Art 8. Durata e compenso. 
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Trattasi di incarico eccezionale ed aggiuntivo per la circostanza dell’emergenza sanitaria. Il compenso sarà di 46,45 
euro ad ora. La spesa sarà coperta dal Programma Annuale 2020 P04 PROGETTI PER "FORMAZIONE / 
AGGIORNAMENTO DEL  PERSONALE) per 8.593,25 euro a valere sulle risorse Art. 231 del D.L. 19 maggio 
2020, n. 34. Il pagamento sarà effettuato previa presentazione del registro delle attività con le ore svolte e una 
breve relazione sui risultati raggiunti da consegnare al DSGA. 

Art.9 ResponsabiledelProcedimento 

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato Responsabile del 
Procedimento il dirigente scolastico prof.ssa Anna dell'Aquila. 

                                                                                                        Il Dirigente Scolastico 
     Prof.ssa  Anna dell’Aquila  

                                                                                                                                                                                     Firmato digitalmente ai sensi del Codice 
         dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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Domanda esperto  

Dirigente Scolastico 

 

 

Oggetto : domanda esperto informatico  avviso del 14.09.2020 

 

Il sottoscritto____________________________________________nato a________________il 
_______________________docente a tempo pieno e  indeterminato presso l’istituto con titolo di 
studio_______________________________________ 

chiede 

 

di partecipare alla selezione di esperti formatori per i seguenti moduli 

___________________________________________________________________________ 

 

Pertanto allega curriculum vitae e allegato 1/2/3. 

Si autorizza al trattamento dei dati. 
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ALLEGATO  1 - Moduli 1 -2-3-4-7 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE  (esperto ecdl e piattaforme Argo, Gecodoc, GSuite for education) 

REQUISITI  INDICATI NELL’ART. 4 DEL REGOLAMENTO D’ISTITUTO AI SENSI DELL’ART 40 DEL DI 44 
DEL 2001  , NELL’ART 41 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO D’ISTITUTO del 26/2/2020Nella griglia il 
riferimento numerico è da ricondurre all’elenco dei requisiti e dei criteri valutabili  ai sensi dell’art. 4 del regolamento. 

Fare il raccordo con il curriculum che deve essere autocertificato ai sensi del DPR 445/2000 

Requisiti e titoli Punteggio massimo 

attribuibile 

dacompilarea 
curadel 
candidato 

dacompilarea 
curadella 
commissione 

3) competenzeinformatiche 
certificate 

5 punti per 
ognicertificazione(ECDL) 

Max 10 punti 

  

6) comprovata esperienza 
professionale nel settore  

5 punti per ogni incarico 
nell’istituzione scolastica 
in qualità formatore sulle 

procedure gestione 
registro 

elettronicogecodocg- 
suite  

Max 15 punti 

  

13) possesso di 
ulterioricertificazioniattinenti al 
bando se 
inerentiallatipologiadell’incarico 
e coerenti con la figurarichiesta;  

Punti 2 per ogni 
certificazione o 
attestatoche riguardano la 
formazione nel campo 
della didattica a distanza 

Per un max di 10  punti 

  

16) Anni di servizio come 
docente nella scuola statale 

1 punto per ogni anno di 
servizio nella scuola 
statale 
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PZPC011015 

Percorso di II 
Livello                

Serale per Adulti 
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Amministrazione Finanza Marketing 

Sistemi Informativi Aziendali 
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PZPM011019 

Percorso di II Livello 
Serale per Adulti 
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ALLEGATO  2 

Modulo 5-6 

GRIGLIADIVALUTAZIONE  (esperto sicurezza) 

REQUISITI  INDICATI NELL’ART. 4 DEL REGOLAMENTO D’ISTITUTO AI SENSI DELL’ART 40 DEL DI 44 
DEL 2001  , NELL’ART 41 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO D’ISTITUTO del 26/2/2020Nella griglia il 
riferimento numerico è da ricondurre all’elenco dei requisiti e dei criteri valutabili  ai sensi dell’art. 4 del regolamento. 

Fare il raccordo con il curriculum che deve essere autocertificato ai sensi del DPR 445/2000 

Requisiti e titoli Punteggio massimo 

attribuibile 

dacompilarea 
curadel 
candidato 

dacompilarea 
curadella 
commissione 

6) comprovata esperienza 
professionale nel settore  

5 punti per ogni 
incarico 

nell’istituzione 
scolastica in qualità 

formatore sulla 
sicurezza sul lavoro 

Max 15 punti 

  

13) possesso di 
ulterioricertificazioniattinenti al 
bando se 
inerentiallatipologiadell’incarico 
e coerenti con la figurarichiesta;  

Punti 2 per ogni 
certificazionio 
attestato che 
riguardano la 
formazione sulla 
sicurezza sul lavoro 

Per un max di 10  
punti 

  

16) Anni di servizio come 
docente nella scuola statale 

1 punto  per ogni 
anno di servizio nella 
scuola statale 
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Percorso di II Livello 
Serale per Adulti 
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ALLEGATO 3- Modulo 8 

GRIGLIADIVALUTAZIONE  (esperto  con competenze digitali, didattiche e organizzative) 

REQUISITI  INDICATI NELL’ART. 4 DEL REGOLAMENTO D’ISTITUTO AI SENSI DELL’ART 40 DEL DI 44 
DEL 2001  , NELL’ART 41 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO D’ISTITUTO del 26/2/2020Nella griglia il 
riferimento numerico è da ricondurre all’elenco dei requisiti e dei criteri valutabili  ai sensi dell’art. 4 del regolamento. 

Fare il raccordo con il curriculum che deve essere autocertificato ai sensi del DPR 445/2000 

Requisiti e titoli Punteggio 
massimo 

attribuibile 

dacompilarea 
curadel 
candidato 

dacompilarea 
curadella 
commissione 

6) comprovata esperienza 
professionale nel settore  

5 punti per ogni 
incarico 

nell’istituzione 
scolastica in 

qualità di 
collaboratore 

del DS; 3 punti 
per funzione 
strumentale 

Max 20 punti 

  

13) possesso di 
ulterioricertificazioniattinenti al 
bando se 
inerentiallatipologiadell’incarico 
e coerenti con la figurarichiesta;  

Punti 2 per ogni 
certificazione o 
attestato che 
riguardano la 
formazione nel 
della didattica 

Per un max di 
10  punti 

  

16) Anni di servizio come 
docente nella scuola statale 

1 punto  per 
ogni anno di 
servizio nella 
scuola statale 

  

 


		2020-09-14T11:34:53+0200




